cuz Reglamento para usuarios de laboratorios

El usuario(a) debe:

1. Presentary recoger su credencial vigente de la FCC/BUAP para poder hacer uso del equipo.
En caso de ser usuario externo mostrar identificacion y carta de presentacion.

2. Registrar sus datos en la bitdcora del laboratorio correspondiente indicando el programa
educativo al que pertenece.

3. Ser responsable de sus pertenencias personales (mochila, equipo de computo, celulares,
objetos de valor, etc.)

4. Reportar cualquier desperfecto en el equipo de cdmputo asignado (software y7o hardware),
en caso de no hacerlo se hora responsable.

5. Respaldar su informacion ya que el laboratorio no se hace responsable de la misma

6. Dejar ordenado el equipo y mobiliario utilizado.

7. Salir 10 minutos antes del cambio de clase o cuando se le indique.

El Docente/Instructor (a) debe:

1. Solicitar la instalacién del software necesario con 3 dias de anticipacidn a su uso.

2. Ingresar a su sesion de laboratorio dentro de los primeros 20 minutos de tolerancia, de lo
contrario el laboratorio podra ser reasignado.

3. Elaborar la carta de presentacién en caso de tener un usuario externo de laboratorio
guedando como responsable del equipo utilizado.

Dentro de los laboratorios queda estrictamente prohibido:

1. Entrar en estado de ebriedad, bajo el efecto de estupefacientes o con mascotas.
2. Fumar, ingerir alimentos y bebidas.

3. Perturbar a los demas usuarios.

4. Faltar el respeto al docente o colaboradores de laboratorio.

5. Instalar y/o borrar software sin la autorizacidn previa del responsable del laboratorio.
6. Ingresar a paginas pornograficas y de videojuegos.

7. Danfar o hacer mal uso del mobiliario, equipo de cémputo e instalaciones.

8. Desconectar los componentes del equipo de computo.

9. Abrir el equipo de computo.

10. Mover el equipo de cémputo.

11. Reproducir audio sin el uso de audifonos.

12. Introducir equipo de computo de escritorio ajeno al laboratorio.

13. Utilizar laptop fuera del area destinada.

14. Dejar basura en el area de trabajo.

15. Ingresar al laboratorio si el docente titular del curso no ha llegado.

Aclaraciones:

1. Los usuarios seran responsables por las acciones u omisiones que implica la violacién o
incumplimiento a las disposiciones establecidas en el presente reglamento.

2. Para efectos del presente reglamento, se establecen como sanciones las siguientes:

I.  Amonestaciones por escrito.

Il. Suspendid temporal del servicio de laboratorios, de 3 a 30 dias.
lll. Suspensién definitiva del servicio.

IV. Reparacion del dafio.

3. En caso de la sustraccidn o dafios intencionales de bienes y/o equipo del laboratorio de
computo la suspensién serd definitiva y se aplicard lo procedente al Reglamento de
Procedimientos y Requisitos para la Admisidon, Permanencia y Egreso de los Alumnos de la
Benemérita Universidad Auténoma de Puebla.

4. Lassanciones previstas en este reglamento seran aplicadas segun la gravedad de la falta, por
el colaborador o coordinador del laboratorio, autoridades de la facultad y/o de la Institucidn.
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